PROCEDURA EWIDENCJONOWANIA | SZCZEGOLOWE

WARUNKI UDOSTEPNIANIA BEZPLATNYCH

PODRECZNIKOW W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 12

IM. ST. STASZICA W DABROWIE GORNICZEJ

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty (Dz. U.
z 2014r., poz. 290),

Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy 0 systemie o$wiaty oraz niektorych
innych ustaw (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lipca 2014 r. w sprawie
udzielania dotacji celowej na wyposazenie szk6t w podreczniki, materiaty edukacyjne
I materiaty ¢wiczeniowe (Dz. U. z 2014 r. ,poz. 902),

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
dopuszczania do uzytku szkolnego podrecznikow (Dz. U. z 2014 r. , poz. 909),
Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (DZ.U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 1997 r. Nr 85, poz. 539
z p6ézn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr
205, poz. 1283),

wewnetrzne zasady rachunkowosci obowigzujace w szkole, w sktad ktorej wchodzi

biblioteka.

Definicje

Podrecznik — nalezy przez to rozumie¢ podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Material edukacyjny — nalezy przez to rozumie¢ material zastepujacy lub
uzupehiajacy podrecznik, umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy

posta¢ papierowa lub elektroniczna.

Material ¢wiczeniowy — nalezy przez to rozumie¢ materiat przeznaczony dla uczniow

stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiej¢tnosci.


http://www.dziennikustaw.gov.pl/du/2014/290/1
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2014/pozycja/811
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2014/pozycja/811
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2014/pozycja/902
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2014/pozycja/902
http://dokumenty.rcl.gov.pl/DU/rok/2014/pozycja/902
http://www.dziennikustaw.gov.pl/DU/2014/909
http://www.dziennikustaw.gov.pl/DU/2014/909

| Ewidencjonowanie

1. Podreczniki, materialy edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe, ktorych zakupu dokonano
z dotacji celowej MEN sg wlasnoscig organu prowadzacego szkolg.
2. Podreczniki i materialy edukacyjne sg ewidencjonowane w zasobach bibliotecznych,
zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury 1 Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materialow
bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205 p0z.1283) i podlegaja kontroli zbioréw (skontrum,
inwentaryzacja). Podreczniki w formie papierowej wpisywane sa do ksiggi inwentarzowej
podrecznikow (0znaczonej literg ,,P”) 1 nie podnosza wartoSci majatku biblioteki (ewidencja
ilosciowa). Materialy edukacyjne i1 podreczniki w postaci dokumentéw specjalnych (np. na
nosnikach elektronicznych) sa zewidencjonowane w ilosciowym inwentarzu zbioréw
specjalnych — materiatéw edukacyjnych, oznaczonym symbolem ,,PZS”.
3. Materialy ¢wiczeniowe nie podlegaja ewidencji bibliotecznej, sg przekazywane uczniom
bez obowigzku zwrotu. W dokumentacji szkolnej przez okres uzytkowania materiatdow
¢wiczeniowych (najczeSciej rok) przechowywane sg oswiadczenia wychowawcoéw klas
potwierdzajace odbidr tych materiatow.
4. Biblioteka nieodptatnie:
a) wypozycza uczniom podreczniki i materialy edukacyjne majgce postaé
papierowa,
b) zapewnia uczniom dostep do podr¢cznikéw lub materiatow edukacyjnych,
majacych posta¢ elektroniczng; uczen na polecenie nauczyciela, a w porozumieniu
z nauczycielem bibliotekarzem moze wypozyczy¢ na okreslony czas materiaty
edukacyjne,
C) przekazuje uczniom, bez obowigzku zwrotu do biblioteki materiaty

¢wiczeniowe.

5. Postepowanie z podrgcznikami i materiatami edukacyjnymi w przypadkach przejscia
ucznia z jednej szkoly do innej szkoty w trakcie roku szkolnego:
a) uczen odchodzacy ze szkoly jest zobowigzany do zwrdcenia wypozyczonych
podrecznikow do biblioteki szkolnej przed przej$ciem do drugiej placowki,
b) w przypadku wucznia niepetnosprawnego, ktory zostal wyposazony
w podreczniki 1 materiaty edukacyjne dostosowane do jego potrzeb 1 mozliwosci

psychofizycznych - uczen nie oddaje tychze dokumentow w szkole macierzyste;j,



ale kontynuuje nauk¢ w nowej placowce, a wypozyczone dokumenty stajg si¢
wlasnoscig organu prowadzacego nowa szkole. Szkola macierzysta wraz
z wydaniem arkusza ocen przekazuje szkole, w ktorej uczen kontynuuje nauke
biblioteczny  protokét  zdawaczo-odbiorczy 0  przekazaniu  materialow
bibliotecznych. Przekazane zbiory stanowia wlasno$¢ organu prowadzacego

szkole, do ktorej uczen przechodzi.

6. Czytelnik ponosi pelng odpowiedzialno§¢ materialng za wszelkie uszkodzenia zbioréw
biblioteki stwierdzone przy ich zwrocie.

7. W przypadku zniszczenia, uszkodzenia (z winy ucznia) lub niezwrocenia podrecznika lub
materiatu edukacyjnego w terminie, do ktérego uczen zostat zobligowany do zwrotu, szkota
moze zadac¢ od rodzicow ucznia zwrotu kosztu ich zakupu. Szkota nie moze zazgda¢ zwrotu
kosztow za zniszczony podrecznik po trzech latach uzytkowania.

8. W przypadku podrgcznika ministerialnego zwrocona kwota bedzie stanowi¢ dochdd
budzetu panstwa.

9. Po okresie uzytkowania wskazanym w Ustawie (3 lata) zniszczone i nieaktualne
podreczniki podlegaja zubytkowaniu ze stanu biblioteki zgodnie z procedurg ewidencji

zbiorow obowigzujaca w placowce.

II Udostepnianie

1. Uczniowie sg zobowigzani do przestrzegania ponizszych form wypozyczania bezplatnych

podrecznikow oraz materialow edukacyjnych do realizacji programéw nauczania:

a) podrgezniki i materialy edukacyjne gromadzone sg w bibliotece szkolnej
1 wypozyczane kolejnym trzem rocznikom ucznidow na okres jednego roku
szkolnego.

b) ksigzki nalezy zwroci¢c w terminie wyznaczonym przez nauczyciela
bibliotekarza.

) udostgpniane ksigzki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zgubieniem.

d) wypozyczajacy powinien zwroci¢c uwage na ich stan, zauwazone
uszkodzenia niezwlocznie zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

e) czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng w przypadku zagubienia lub
zniszczenia wypozyczonych ksiazek.

f) podreczniki nalezy szanowac jako dobro wspdlne. W podreczniku nie wolno
niczego pisaé, zaznaczaé, nalezy go oblozy¢, zabezpieczajac przed zniszczeniem.



Podreczniki nalezy w wyznaczonym do tego miejscu podpisa¢ — imieniem
I nazwiskiem dziecka.

g) rodzice/opickunowie ucznia wypozyczajacego podreczniki podpisuja umowe
Wwypozyczenia oraz zostaja zapoznani z procedurami i szczegélowymi warunkami
korzystania z bezptatnych podrecznikow/materialow edukacyjnych.

Niniejsza procedura i szczegétowe warunki udostgpniania wchodzg w zycie z dniem
1 wrzesnia 2014r.



