Sposdb zamawiania kart na Portalu SKUP
1. Nagobrze strony, z menu z gérnego panelu nalezy wybraé: ,Wiecej” — Whniosek o karte ;
2. Nalezy uzupetni¢ dane : imie, nazwisko, nr Pesel (jest na legitymacji szkolnej), pole data
urodzenia wypetnia sie automatycznie z wprowadzonego nr Pesel. Nalezy wybraé przycisk
»,Dalej” i przejs¢ na kolejng zaktadke Wniosku ;
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3. Nalezy zaznaczy¢ pole: ,,Posiadam token” i wpisa¢ numer tokena, a nastepnie wybrac z listy
rozwijalnej miasto/gmine i kod pocztowy.
UWAGA: W przypadku sotectwa - nalezy wybiera¢ gmine (np. Paniowki — nalezy wybra¢é
gmine Gierattowice, Borowa Wies — nalezy wybra¢ gmine Mikotow).
Po wypetnieniu wszystkich danych w tej zaktadce nalezy uzy¢ opcji ,,Sprawdz token” - po
poprawnej weryfikacji numeru tokena na gdrze strony widoczny jest na niebieskim tle
komunikat:
»Token jest poprawny”,
Wtedy nalezy wybra¢ przycisk ,Dalej” i przejs¢ na kolejng zaktadke Wniosku.



= Wniosek o kerte - SKUP

kartaskup.pl - Qo ¥ NI =

£ Caesto oowieduane @ Pierazebroks [ HADAS [ SKUP-REKLAMACIE

Whiosek o karte spersonalizowang SKUP

L) Token jest pop:

Wypein] wszystioe wymagan naczone * | przejdz do platnosa

Dane osobowe | Migjsce zamieszkania | Zdjgcie | Ztozenie wniosku

n (0000000041 | speawoz woken

Miasto/Gmina® | Katowice

40053

mina 2amieszkania uzythkownika karty. Prosimy nie WpISyWac nazwy solectwa! W praypadku Solectwa nalezy wpisac gmine, na terenie
olectwo.

- Wstex  Dalgj X Anuly)

PROGRAM
REGIONALNY

i

Ay, WYDZIAL SLASKIE) KARTY an o
R e Vi s Bezptatna infolinia: 800 16 30 30

A Start Aktualnoici Informacje Wigcej

wew artaskup.pl

4. Nalezy dodac zdjecie. Zdjecie musi by¢ zgodne z podanymi na niebieskim tle wymogami. tj:
formatu jpg, maksymalna wielkos¢ do 1024 KB, minimalna rozdzielczo$¢ 236 x 236 px oraz
musi pozwala¢ na jednoznaczng identyfikacje uzytkownika karty. Zalecany format zdjecia,
to zdjecie legitymacyjne, paszportowe lub dowodowe. Zdjecie to bedzie nadrukowane na
awersie karty SKUP. Wyboru pliku ze zdjeciem nalezy dokona¢ klawiszami ,,Przegladaj” i
»,Dodaj zdjecie”.
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Istnieje mozliwos¢ lepszego wpasowania/przyciecia zdjecia za pomoca formatowania
wykonanego przy wykorzystaniu lewego przycisku myszy oraz klawisza ,,Przytnij zdjecie”. Tak
jak pokazano ponize;j.
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Po zakonczeniu dopasowywania zdjecia nalezy wybraé przycisk ,Dalej” i przejs¢ na kolejng
zaktadke Wniosku

5. Nalezy wybrac z menu rozwijalnego punkt odbioru karty — POK (Uwaga: po dokonanym
wyborze nie ma mozliwosci jego zmiany). Nastepnie nalezy zapoznad sie z trescig
poszczegblnych Regulamindw oraz zaznaczy¢ 3 checkboxy potwierdzajgce akceptacje
Regulamindw. Zalecamy aby wybrac réwniez opcje pozwalajaca na przestanie na podany
adres e-mail linku umozliwiajgcego pdzniejszg weryfikacje poprawnosci ztozenia wniosku.
Na zakonczenie nalezy na dole strony klikng¢ przycisk ,, Wyslij wniosek”.
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6. Nastepuje finalna weryfikacja poprawnosci wpisanych danych —imie, nazwisko, Pesel,
miejsce zamieszkania.
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7. Wybdr przycisku , Tak” finalizuje proces zaméwienia karty na Portalu Klienta SKUP, pojawia
sie ponizszy komunikat informacyjny dotyczacy odbioru karty.

Nalezy wybrac przycisk ,, Wydrukuj potwierdzenie”, otworzy sie okno pozwalajgce na
zapisanie potwierdzenia w pliku pdf.
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Potwierdzenie nalezy zachowaé w pliku elektronicznym na komputerze i/lub wydrukowac.
Potwierdzenie zamowienia karty bedzie potrzebne jezeli w trakcie odbioru karty pojawig
sie niezgodnosci danych zapisanych na karcie lub karta nie zostanie dostarczona do POK.

Uwaga:

Ze wzgledu na bardzo duzg ilo$é rownoczesnie zamawianych kart mogg wystgpi¢ opdznienia
w ich dostarczeniu do POK. Zalecamy aby w wypadku zbiorczego odbierania kart przez
przedstawicieli szkoty, potwierdzi¢ wczesniej w POK lub w KZK GOP, ze karty zostaty juz
dostarczone do POK i sg gotowe do wydania.

Osoby kontaktowe po stronie KZK GOP:
Jerzy Hadas, tel: 3274 38 572

Ireneusz Sobanski, tel: 32 74 38 487



Przyktadowy wydruk ,,Potwierdzenia zamdwienia karty spersonalizowanej”:

N 2 V‘ \ , "
' 4 40-053 Katowice ul. Barbary 21A
) KZX GOP tel: (#48) 800 163030
fax (+48) 322519745
= x e-mail: skup@kzkgop.com._pl
J} *\. www kartaskup.pl
www kzkgop.pl

g, >
A TTIR

Potwierdzenie zamowienia karty spersonalizowanej

Tomistaw Token
Data ztozenia wniosku: 05-02-2018 12:08

GIT: 2852 1267 2118 0205 1207 5904 112
Kaucji nie pobrano.

Miejsce odbioru karty: POK 59 Katowice Barbary 21A

Wydawca kart informuje ze:

1. Karta zaméwiona w dni robocze (od poniedziatku do pigtku), w godz. 8:00-18:00
bedzie dostarczona do wybranego POK nastepnego dnia roboczego od godz. 15:30,
2. Karta zaméwiona w dni robocze po godz. 18:00, w soboty, niedziele i Swieta
bedzie spersonalizowana pierwszego dnia roboczego po otrzymaniu zamoéwienia i
dostarczona do POK kolejnego dnia roboczego od godz. 15:30.

Uwaga: karte nalezy odebrac¢ w terminie 30 dni od dnia ztoZenia wniosku.



